Instrukcja dla uczniow Zespotu Szkét Ogdélnoksztatcgcych
i Mistrzostwa Sportowego w Szklarskiej Porebie

Jak dotrzec¢ na szkolng platforme Office 365 dla Edukacji

A. W swojej poczcie odszukaj taki e-mail:

®  Microsoft on behalf of your... Informacje o koncie dla nowych lub zmodyfikowanych ...

Utworzono lub zmodyfikowano konto uzytkownika Nazwa
uzytkownika: § soimssp.onmicrosoft.com Hasto
tymczasowe: e W

B. Otwdrz te wiadomos¢, zobaczysz taki komunikat :

Utworzono lub
zmodyfikowano konto
uzytkownika

Nazwa uzytkownika: jpeseWi@zsoim icrosoft.com 1. Zapisz sobie swojg nazwe uzytkownika oraz
Haslo/lymczasons MM * y | hasto tymczasowe, ktére zobaczysz w tym

miejscu

Czynnosci do wykonania:

« Udostepnij te informacje uzytkownikom.

« Po zalogowaniu si¢ za pomoca hasta tymczasowego
uzytkownicy moga tworzy¢ wiasne hasta, wykonujac
instrukcje na stronie logowania.

-« 2 2. Nastepnie kliknij w ten przycisk

C. W nastepnym oknie:”:

B8 Microsoft

SBMINCIam (©750imssp.onmicrosoft.com

Wprowadz hasto

Haslo ‘ 3. Tutaj wpisz tymczasowe hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy uzyciu innego konta

4 - I [« i zaour




D. Teraz musisz wymysli¢ nowe hasto, ktdre koniecznie trzeba zapisa¢. To musi by¢ trudne hasto
sktadajgce sie z minimum 8 znakdw: zawierac litery duze, litery mate, cyfry oraz znak specjalny (np.
# albo & albo ? albo %, itp.) . ZAPISZ WYMYSLONE HAStO!

B® Microsoft

WO 7s0imssp.onmicrosoft.com

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie L. .
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto. 5.Najp|erw Wpisz tymczasowe hasto

6.Ponizej swoje nowe trudne hasto (ktére
musisz sobie zapisac)

7.Ponizej powtdrz to nowe trudne hasto (nie
pomyl sie)

s > P
8.Na koniec kliknij ,,Zaloguj

E. W tym oknie kliknij ,,Na razie pomin” oraz w ,Dalej”

B® Microsoft
NewrAg (@zsoimssp.onmicrosoft.com

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do
zabezpieczenia Twojego konta 9

Na razie pomin (bedzie to wymagane za 14 dni) ‘

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

10 i 2

F. W nowym oknie kliknij na swoje konto

B Microsoft

Wybieranie konta

ST ANy
W@zsoimssp.onmicrosoft‘ 11

Zalogowano

—|— Uzyj innego konta




G. W tym oknie kliknij raz jeszcze: ,Na razie pomin” oraz kliknij ,,Dalej”

B® Microsoft

{nxim @2s0imssp.onmicrosoft.com

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiecej informacji do 1 2
zabezpieczenia Twojego konta

Na razie pomin (bedzie to wymagane za‘

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

13- T

H. W tym oknie klikaj na strzatke z prawej strony i zapoznaj sie z informacjami (okno moze wyglad¢
nieco inaczej)

B Microsoft X
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Witaj, Jan
Pozwol, ze ustuga Office 365
pomoze Ci pracowac podczas zajec 14

I. W nastepnym oknie zobaczysz okno Office 365:

Office 365 £ Wyszukaj ® o 2 @

Dzien dobry, #sxse Zainstaluj pakiet Office

Rozpoczni
nowy

+ ® e @ @® & ®A P & &

Outlook Onelrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint eams

Ostatnio uzywane Przypiete  Udostepnione m Odkryj

Brak ostatnio uz
Udostgpniaj za
dokument lub prz

anych dokumentow online pakietu Office
poh

bami. Aby rozpoczac, utwérz nowy
elu przekazania i otwarcia go.




J. Teraz kliknij na dzwonek w prawym gérnym rogu

X () Microsoft Office — strona giéwr X + i

Zainstaluj pakiet Office

® @ & & @& o

Wszystkie

PowerPoint OnedNote Sharefoint Teams Sway aplikacje

ych dokumentéw online pakietu Office
pracuj z innymi osobami. Aby rozpoczad, utworz nowy
dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.

K. Zmien strefe czasowq klikajac tak, jak to pokazano ponizej

b + i X

Powiadomienia X

Alerty

/\ Ustawianie strefy czasowej
Aby ustawic zdjecie profilu i odbierac
przypomnienia. przejdz do widoku Poczta

4 Outlook

onizej swo) preferowany jezyk wyswietlania i lokalng strefe

Jezyk:
[ polski (Polska) 7 1 7

Strefa czasowa:
| (UTC-12:00) International Date Line West v ‘




(UTC+00:00) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London -
(UTC+00:00) Monrovia, Reykjavik

(UTC+01:00) Casablanca
(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rome, Stockholm, Vienna 1 8

(UTC+01:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubljana, Prague
(UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

‘
(UTC+01:00) West Central Africa

(UTC+02:00) Tripoli

(UTC+02:00) Windhoek

(UTC+02:00) Amman

(UTC+02:00) Athens, Bucharest

(UTC+02:00) Beirut

(UTC+02:00) Cairo

(UTC+02:00) Chisinau

(UTC+02:00) Damascus

(UTC+02:00) Gaza, Hebron

(UTC+02:00) Harare, Pretoria

(UTC+02:00) Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, Tallinn, Vilnius

(UTC+02:00) Jerusalem =
(UTC-12:00) International Date Line West v

(3 Zapisz « 19

L. Na zakonczenie kliknij w to miejsce (twoje inicjaty) i wybierz ,wyloguj sie”:

n Nowak — Outlook X e = X




Zapamietaj jak zalogowac sie na nasza platforme:
Otworz dowolng przegladarke internetowg (Google Chrom, Firefoks, itd.) i w pole adresu wpisz:
www.office.com i nacis$nij na klawiaturze klawisz Enter

B El@Nowakarta X |+ v - o X

C o Oy D www.office.com > 1. =&

@ Kontynuujac przegl itryny, zgadzasz sie na uzywanie plikéw cookie w celu Dowiedz sie wiecej
gromadzenia da oraz wyswietlania reklam i zawartosci
dostosowanycl wnika.

Najpopularniejsze strony Ukryj kanat 8§03
o ® in
Booking.com Ceneo.pl Eobuwie.pl Linkedin

0 w K =

Microsoft Store Wikipedia Facebook Wewnetrzny blad...

Na otwartej stronie kliknij: Zalogu;j sie

< 7 ) Logowanie do ustugi 01 X I + v - o X
< > 0O 0w @ | https://www.office.com/ ¥ T
@ Kontynuujac przegladanie tej witryny, zgadzasz sie na uzywanie plikéw cookie w celu gi ia danych i h oraz wyswis ia reklam i zawartosci
h do preferencji uz i Dowiedz si¢ wigcej
BE® Microsoft | Office Produkty v  Zasoby v Szablony Wiecej v | Kup usluge Office 365 Wzystkie produkty Microsoft

Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz sig wiecej >

Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sig, wspotpracy i wykonywania waznych zadar.

Pobierz pakiet Office Zaloguj sig

Co to jest ustuga Office 3657

Dalej postepuj zgodnie z instrukcjami

Pamietaj! Zaczynasz od wpisania swojej nazwy uzytkownika
(imie.nazwisko@zsoimssp.onmicrosoft.com: zapisanej w 1 kroku -to twdéj adres e-mail na naszej
platformie), potem wpisz swoje hasto, nastepnie kliknij na ,,Na razie pomin”



http://www.office.com/
mailto:imię.nazwisko@zsoimssp.onmicrosoft.com

IV. W nastepnym oknie kliknij na ikone ,Teams”

Office 365 £ Wyszukaj Q
Dzieri dobry, diteee Zainstalu pakiet Office
o
+ & e & ®W P & =H -
Rozpoanij o100k OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote  SharePoint Teams Sway Wesitiye
nowy aplikacje

Ostatnio uzywane  Przypiete  Udostepnione mi  Odkryj

T

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu Office

Udostepniaj zawartos i wspétpracuj z innymi osobami. Aby rozpocza. utwdrz nowy
dokument lub przeciggnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.

Nowy

V.  Tutaj kliknij w ,,Na razie pomin” i ,Dalej”

B Microsoft

M@zsoimsspnnmicrosoft.com

Potrzeba wiecej
informacji

Twoja organizacja potrzebuje wigcej
informacji do zabezpieczenia Twojego
konta

Na razie pomiri (b "
14 dni)

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej

VI.  Tutaj wybierz ,Zamiast tego uzyj aplikacji Internetowej”

Microsoft Teams
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Pobierz aplikacje Teams i fatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz aplikacje systemu Windows
Zamiast tego uzyj aplikagji intemetowej@




VIl.  Zobaczysz swojg klase:

Q Microsot X @ Microso' X @ StkolaP X | i@ Panelad X | @ Logowsr X | Y Logower X | @ (6)Odet X | [ Dziennik x | [ Faceboc' X | & ZESPOL™ x | +

€& > C & teamsmicrosoftcom/ #/school//Zctx=teamsGrid

Microsoft Teams Wyszukaj lub wpisz polecenie

Zespoly

» Twoje zespoly

tutaj zobaczysz symbol
swojej klasy

VIII. Pamietaj, by wylogowac sie na zakoriczenie:

Q Microsof X @ Microso' X @ SzkolaP X | @& Panelad X | @ Logowar X Logows: X | @ (6)Ode: x | [ Dziennik x | [ Faceboo X | 9 ZESPOL™ x | +

& > C @ teamsmicrosoft.com/ #/school//?ctx=teamsGrid b4

Microsoft Teams 4 Wyszukaj lub wpisz polecenie

Zespoly

v Twoje zespoly




